Kurumsal Organizasyonlarda Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

Tam ilgilileri etkileyecek ve butgenizi en etkin sekilde kullanacak, hedefe odakli bir organizasyon
mUmkindar.

Sirketinizde bu organizasyondan siz sorumlu iseniz, sizin kurumsal yapiniza hitap edebilecek,
detayl calisarak ihtiyaglarinizi sizin kadar iyi saptayacak ve ekonomik ¢6ztmler bulacak bir
¢6zUm ortag! ile galismaniz size blyUk kolaylklar saglayacaktir. Profesyonel ¢bzim ortaginiz
Bosphorus Tekneleri

ile irtibata gegmeniz yeterlidir, hemen arayiniz...

Oncelikle organizasyon ile ilgili detaylar belirlenmelidir.

- Organizasyon tirine goére ihtiyaclar degiseceginden éncelikle organizasyon tirinin
belirlenmesi ilk agamadir. Yénetim toplantisi organizasyonu, bayi toplantisi, sirket
tanitimi/acilisi, Grin lansmani, seminer/egitim toplantilari, sirket yemekleri, gala/kutlama
yemekleri vb.

- Tarihi ve yeri belirlenmelidir.

- Program akigi hazirlanmalidir.

- Salonun dekorasyon tasarimi yapilmalidir.

- Katilimcilara sunulacak mendlere karar verilmelidir.

- Salonda kullanilacak teknik ekipmanlar belirlenmelidir.

- Ses ve aydinlatma sistemleri kontrol edilmelidir.

- Fotograf, video, barkovizyon vb gdérsel hizmetler belirlenmelidir.

- Basil gorseller (brosur, katalog vb) hazirlanmalidir.

- Organizasyonu ve gtiindemini hatirlatacak kiiclik hediyeler hazirlanabilir.

- Simultane terciimeye ihtiyag varsa terciime sistemleri organize edilmelidir.

- Taslak batge hazirlanmalidir.

Yardimci Hizmetler:

- Organizasyon katilimcilarinin gelis-gidis ulagimi servislerce saglanacak ise koordine
edilmelidir.
- Katilimcilar sehir digindan toplanti i¢in geliyorsa otel konaklama hizmeti sunulabilir.
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- Turistik sehir turu organize edilebilir.
- Egli organizasyon yapiliyor ise sirket mensuplari toplanti yaparken egler igin alternatif
programlar hazirlanmalidir.

Simultane Terciime yapilacak organizasyonlarda dikkat edilecek hususlar:

- Tercime burolarindan tercime yapacak tercimanlar hakkinda detayli bilgi alinmahdir.

- Tercimanlarin Yeminli terciman onaylarinin olmasi énemli bir kriterdir.

- Tercimanlar i¢in disaridan ses gecirmeyen bir calisma odasi hazirlanmalidir.

- Konuyla ilgili bilgiler ve dékiimanlar énceden incelenmesi igin tercimanlara verilmeli,
terminolojiye alismalari igin dnemlidir.

- Simultane terciime sirasinda kullanilacak teknik teghizat ayarlanmalidir.

- Danigma amagli tst diizey bir danigsman terciiman ile de baglantida olunmaldir.

Toplanti,seminer veya kongrede yapilacak pp, barkovizyon, film ve benzeri sunum varsa teknik
ekipman kullanima hazir bulundurulmalidir.
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